
科研项目立项流程  

一、纵向科研项目立项启动 

项目负责人登录“科研管理服务系统”，选择“项目”—“纵向项目登记” 

 

1、填写项目基本信息，上传任务书 

 

 



2、填写经费预算，上传预算页 

 

 

3、添加合作单位 

 

 



核对、修改、补充信息 

  

 

4、添加项目成员 

 

 



二、横向科研项目立项启动 

1、项目负责人与合作单位初步商榷，参照学校的横向科研合同模板拟定合同初稿。 

2、项目负责人登录“科研管理服务系统”，进入“合同”模块“横向合同审签”，

上传合同初稿，填写相关信息，提交至学校审核。 

 

 



3、项目负责人可根据审核反馈内容对合同进行进一步修改或签订，审核通过后无

需打印，至中心校区师生服务大厅（明德楼 B座 1层）A05/07 窗口，由工作人员打印盖

章，项目负责人签字。 

4、对方单位盖章签字后寄回合同原件，交回师生服务大厅 A05/07 窗口一份原件，

审核通过后相关项目信息推送至项目负责人“科研管理服务平台”，在“项目”-“我的

未立项”中，找到相应项目，填写相关信息，办理项目启动。 

 

 

 


